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Upravna enota prostega delovnega mesta oz. vrste dela: 5564 MARIBOR

Na prosto delovno mesto bomo zaposlili: 1

Naziv delovnega mesta oz. vrste dela: J017104 - SAMOSTOJNI STROKOVNI DELAVEC VII/2 (111), SDM 2009600 - M/Z

Podroben opis delovnega mesta: VSA ORGANIZACIJSKA DELA V ZVEZI Z 1IZVAJANJEM NACIONALNIH,
MEDNARODNIH, EVROPSKIH IN RAZVOJNIH PROJEKTOV. SODELUJE PRI OBLIKOVANJU IN IZVAJANJU
NACIONALNIH, MEDNARODNIH, EVROPSKIH IN RAZVOJNIH PROJEKTOV (IZDELAVA PROMOCIJSKEGA
GRADIVA, INTERNETNA STRAN, RAZISKAVE IN SKLENITVE NOVIH PARTNERSTEV, ZBIRANJE
DOKUMENTACIJE). OBLIKUJE BESEDILA ZA OBJAVO NA SPLETNIH STRANEH FG ZA PODROCJE DELA
PROJEKTA. PRIPRAVLJA PODATKE IN INFORMACIJE ZA PRIJAVO NA RAZPISE PROJEKTOV. ORGANIZIRA
IN IZVAJA STROKOVNA IN OPERATIVNA DELA NA PODROCJU PROJEKTOV. OBVESCA ZAPOSLENE IN
STROKOVNE SLUZBE CLANICE O POTEKU IZVAJANJA PROJEKTOV. STROKOVNO SODELUJE Z NAROCNIKI
PROJEKTOV. PRIPRAVLJA POROCILA IN ELABORATE O RAZISKAVAH PROJEKTOV (ZBIRANJE,
ARHIVIRANJE, ODDAJANJE VMESNIH IN KONCNIH POROCIL). OBLIKUJE STROKOVNE PODLAGE ZA
ODLOCANJE O PROJEKTIH. SODELUJE V DELOVNIH IN STALNIH KOMISIJAH ORGANOV UM IN CLANICE OZ.
DRUGE CLANICE. NADOMESCA SODELAVCE IN NADREJENEGA V NJEGOVI ODSOTNOSTI (PO
POOBLASTILU). SODELUJE PRI LETNI IN DRUGIH INVENTURAH. OPRAVLJA DRUGA SORODNA DELA PO
NALOGU NADREJENIH.

Izobrazba po Klasius: 170 visokoSolska 2.stopnje, visoko$Solska univerzitetna (prej$nja) ipd., 0732
Gradbenistvo
Alternativna izobrazba: 170 visokoSolska 2.stopnje, visokoSolska univerzitetna (prejSnja) ipd., 0730

Arhitektura, prostorsko nacértovanje in gradbeniStvo, podrobneje

neopredeljeno
Nacionalna pokl. kvalifikacija (certifikat): _

Trajanje zaposlitve: dolo¢en €as 12 mesecev oziroma od 1.7.2024 do 30.6.2025 Vrsta zaposlitve: _polni delovni
cas
Zahtevane delovne izku$nje: 1 leto Poskusno delo: 3 meseci

Zahtevan vozniski izpit kategorije: _

Zahtevano znanje jezikov: _AN - angleski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro
NE - nemski jezik razumevanje-zelo dobro govorjenje-zelo dobro pisanje-zelo dobro

Zahtevana rac¢. znanja: 1 - urejevalniki besedil - 1 - osnovno
2 - delo s preglednicami - 1 - oshovno
4 - delo z bazami podatkov - 1 - oshovno
3 - racunalnisko oblikovanje - 1 - oshovno

Druga potrebna dodatna znanja, druge zmoZnosti/lkompetence oz. drugi pogoji za zasedbo: _Kandidati morajo, poleg
zakonsko predpisanih pogojev, izpolnjevati Se: Klasius P: 520 - Tehnika (podrobneje neopredeljeno), 582 -
Gradbenistvo , 581- Arhitektura in urbanizem, 840 - Transportne storitve, 314 - Ekonomija. Klasius SRV:
Sedma raven: Visokosolsko izobrazevanje druge stopnje in podobno izobrazevanje/ visokoSolska izobrazba
druge stopnje in podobna izobrazba. Zahtevana znanja: poznavanje zakonodaje, predpisov in standardov RS in
EU s podrocja izobrazevanja, visokega Solstva in znanosti, raunalni$ka znanja: MS Windows, Word, Excel,
Internet, e-posta. Zahtevani jeziki: aktivho znanje angleskega ali nemskega jezika. Zahtevane delovne
izkusSnje: 12 mesecev s podroc¢ja organizacije dela. Delovho mesto je uvr§€eno v 34 placni razred. Datum
objave je 10.05.2024. Rok prijave je do 20.05.2024. Vlogo naj kandidati/ke posredujejo na elektronski naslov
kadrovska.fgpa@um.si. Ob prijavi se kandidati sklicujejo na Stevilko objave PDM ali _naziv in Sdm ( Sifra
delovnega mesta).

Zavod naj prosto delovno mesto oz. delo objavi: v prostorih Zavoda in na spletnih straneh
Objava tudi na naslednjih UE: CELJE, DRAVOGRAD, LENART, MURSKA SOBOTA, PTUJ, SLOVENSKA BISTRICA,
ZALEC, PESNICA, RUSE
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Rok za prijavo kandidatov: 10 dni.

Nacin prijave kandidatov: _kandidati naj posljejo vlogo po e-posti
vlogo z dokazili po e-posti

Posebne zahteve delodajalca: _

Kontaktna oseba delodajalca za stike z ZRSZ: BARBARA TRCKO, 02 22 94 345, kadrovska.fgpa@um.si
Kontakt delodajalca za BO: BARBARA TRCKO, 02 22 94 345, kadrovska.fgpa@um.si

Posredovanje ZRSZ: _

Druga sporocila, opombe:

Datum sprejema prijave: 10.5.2024 Datum objave v prostorih zavoda: 10.5.2024
Rok za prijavo kandidatov: 20.5.2024
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