
ERASMUS+ ŠTUDIJ V TUJINI  

erasmus.fgpa@um.si 

Interna navodila za študentke in študente Fakultete za gradbeništvo, prometno inženirstvo 
in arhitekturo (FGPA), UM  
 

PRED ODHODOM  

1. PRIJAVA na FGPA 

Na spletni strani Erasmus+ Univerze v Mariboru preverite razpisne pogoje za izmenjavo. Na 
katere institucije se lahko prijavite je odvisno od tega, s katerimi institucijami ima fakulteta 
sklenjen sporazum. Seznam fakultetnih sporazumov najdete na spletni strani programa 
Erasmus+ Univerze v Mariboru.  

Ko najdete institucijo in še preden se prijavite na izmenjavo, preverite ponudbo predmetov 
za Erasmus študente na gostujoči instituciji. Pazite predvsem na jezik predavanj saj  vse 
institucije ne ponujajo vseh predmetov v angleškem jeziku. Na njihovih spletnih straneh 
preverite tudi NOMINACIJSKE IN PRIJAVNE roke, da ne zamudite datuma za nominacijo.  

 

POZOR: roki za nominacijo potečejo 1 mesec pred roki za prijavo na tujo institucijo! Če 
zamudite rok za nominacijo, lahko tuja institucija vašo prijavo avtomatsko zavrne.  

 

Ko ste preverili, da institucija ponuja predmete, ki jih želite opravljati v jeziku, ki ga 
obvladate, se v AIPS-u prijavite na izmenjavo – glej Navodila za prijavo na Erasmus 
izmenjavo. 

Po oddani prijavi, se vam v AIPS-u prikaže možnost tiskanja PDF obrazca »Prijava na 
izmenjavo«. Obrazec natisnite, podpišite in prinesite v Erazmus pisarno v času govorilnih ur 
(Smetanova 17, pisarna A-207, torek 10:00-12:00 in četrtek 13:00-15:00) 

Referent v Erasmus pisarni vas po oddaji podpisane prijavnice lahko nominira na vašo 
izbrano institucijo. V kolikor je prijav na posamezno institucijo več, kot je prostih mest, bo 
oddelčni Erasmus koordinator pred nominacijo opravil izbirni postopek. V primeru da bi bil 
izbirni postopek potreben, boste o tem obveščeni po oddaji prijavnice. 

• Izbirni postopek na FGPA 

Če je prijav za posamezno tujo institucijo več, kot je prostih mest, Erasmus 
koordinatorji izvedejo postopek izbire študentov in potrditve izbrane tuje institucije 
za vsakega prijavljenega študenta/študentko. Pri tem se upošteva resnost kandidata z 
ozirom na prehodne odjave iz mobilnosti, stopnja študija, število opravljenih izpitov 
in povprečna ocena vseh opravljenih izpitov. 

O izboru in potrditvi vaše željene fakultete v tujini vam bodo na vaš fakultetni e-mail 
naslov javili Erasmus koordinatorji FGPA. Sledi nominacija vaše študijske izmenjave 
na tuji fakulteti. 

 

O nominaciji boste obveščeni na vaš študentski mailu.  

 

https://www.erasmusplus.um.si/studij/prijava/erasmus-razpisi/
https://www.erasmusplus.um.si/studij/kam/
https://aips.um.si/Prijava.aspx?ReturnUrl=%2f
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2. PRIJAVA NA TUJI FAKULTETI 

Mednarodna pisarna tuje institucije vas bo kontaktirala z navodili za postopek prijave pri njih 
(katere obrazce morate poslati, na kateri naslov in v kakšnem roku) 

Študenti  samostojno iz razpoložljivih virov (spletne strani, informacije študentov, ki so že bili 
na izmenjavi, Erasmus koordinatorji) izberete nabor predmetov, ki jih želite opravljati na tuji 
fakulteti. V tej fazi je potrebno pridobiti tudi vse informacije o prijavnih rokih, pogojih študija 
(npr. potrdila o znanju tujega jezika, portfolio za študente arhitekture...) in postopku prijave 
na tuji instituciji. 

>> TERMIN: v večini primerov izbor predmetov opravite do konca meseca APRILA (datum, 
do katerega je potrebno izbrati predmete in oddati popolno vlogo za prijavo pa je odvisen 
tudi od prijavnih datumov posameznih institucij – NUJNO preverite prijavne datume na 
fakulteti gostiteljici!) 

• Katere predmete izbrati na tuji fakulteti? 

Erasmus+ program omogoča, da lahko v tujini izbirate predmete iz različnih 
fakultet, kakor tudi predmete na matični smeri študija, ki niso zajeti v kurikulum 
domače fakultete. Izberete lahko tudi jezikovna izobraževanja. 

Priporočamo tudi, da v tujini izberete le nekaj takšnih predmetov, ki bi nadomestili 
t.i. 'domače predmete' ter da v večji meri izberete zanimive in drugačne predmete, ki 
jih ponuja tuja fakulteta in ki jih na domači fakulteti ne morete izbrati. Le-ti so po 
zaključku izmenjave v indeks vpisani kot dodatek k diplomi ali kot nadomestilo 
izbirnega predmeta.   

Ne glede na napisano FGPA koordinatorji priporočamo, da v tujini izberete predmete, 
ki ustrezajo vaši smeri in stopnji študija. 

Nadomeščanje predmetov v okviru IZBIRNIH PREDMETOV je prav tako mogoče  – glej 
dokumenta:  »Priloga - Izbirnost predmetov …« 1 ali 2. 

 

OPOMBA: V kolikor predmetov iz stvarnih razlogov pred odhodom ne morete izbrati (npr. seznami 
predmetov niso objavljeni, tuja fakulteta šele na začetku semestra poda nov seznam predmetov, 
informacije o vsebini predmetov so pomankljive, ipd.), v tem primeru navedite le točen čas študijske 
izmenjave in predviden obseg opravljenih ETCS-ov. Izjemoma lahko v vlogo vpišete tudi posamezne 
poljubne predmete, toliko da zadostite postopku in nato predmete, ki bi jih dejansko želeli opravljati 
izberete naknadno, šele po prihodu na tujo fakulteto, kjer boste dobili vse potrebne informacije o 
predmetih in njihovi vsebini ter izvedbi. 

• Dogovor o nadomeščanju učnih enot oz. predmetov 

Študent si z dokumentom »Dogovor o nadomeščanju učnih enot FGPA« sam uredi 
priznavanje za predmete, ki jih želi opravljati v tujini. Obrazec je na voljo na spletni strani. 
Dogovor o nadomeščanju mora biti podpisan pred podpisom Študijskega sporazuma – 
Learning Agreement / Online Learning Agreement. 

Oddelčnemu koordinatorju pošljite e-mail s podatki: 

o Kam greste na izmenjavo in kdaj 

o Katere domače predmete želite nadomestiti  

https://www.fgpa.um.si/erasmus/studij-v-tujini/
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o S katerimi predmeti na gostujoči instituciji jih želite nadomestiti 

o Pripnite učne načrte tujih predmetov v angleškem jeziku ali link do učnih načrtov na 
spletni strani tuje fakultete. 

o Izpolnjen obrazec »Dogovor o nadomeščanju učnih enot FGPA« 

Nadomeščanje predmetov morata odobriti oddelčni koordinaor in vodja študijskega 
programa. Ko se vrnete iz izmenjave, pošljete oddelčnemu koordinatorju Potrdilo o 
opraljenih izpitih na gostujoči instituciji, t.j. »Transcript of records«. Koordinator bo na 
podlagi Dogovora in Potrdila o opravljenih izpitih pripravil dokument «Priznavanje študijskih 
obveznosti«, na podlagi katerega bo referat FGPA vnesel vaše opravljene obveznosti v AIPS. 

 

3. LEARNING AGREEMENT FOR STUDIES ERASMUS + (LA) 

Tuja institucija bo od vas zahtevala izpolnjen obrazec: ŠTUDIJSKI SPORAZUM - LEARNING 
AGREEMENT FOR STUDIES ERASMUS + , ki obstaja kot word document (LA = Learning 
Agreement) ali prijava preko internetnega portala (OLA = Online Learning Agreement) 

OLA: vodnik za prijavo je na voljo tudi na spletu 

- Vpišite vse zahtevane podatke v angleškem jeziku, pri tem pazite, da bodo podatki 
točni - bodite pozorni predvsem pri izbiri iz spustnih seznamov. 

- V tabelo A vpišite VSE PREDMETE, ki jih boste opravljali na tuji fakulteti (vpišite tudi 
kodo)  

- V tabelo B vpišite vse predmete, ki vam bodo priznani na FGPA. Predmete, pri 
katerih nimate dogovorjenega priznavanja v tabelo B vnesete kot »dodatek k 
diplomi« na sledeč način:  

Diploma supplement: »angleško ime predmeta, ki ga boste obiskovali«  
- Vpišite podatke o oddelčnem Erasmus koordinatorju na FGPA in tuji instituciji (pazite 

da bodo podatki točni!). 
- V celoti izpolnjen formular podpišite v portalu in sistem ga bo avtomatsko poslal v 

podpis oddelčnem Erasmus koordinatorju.  
- Vso ostalo zahtevano dokumentacijo SAMI pošljite na tujo institucijo. 

>> V kolikor tuja fakulteta ne zahteva OLA ampak klasični LA, ga izpolnite, podpišite in 
oddate v podpis najprej domačemu in potem tujemu koordinatorju. Obrazec je na voljo na 
spletni strani Erasmus+ Univerze v Mariboru. 

>> TERMIN:  Odvisno od prijavnega postopka gostujoče institucije! 

>> Za odobritev štipendije je potrebna potrditev vaše domače fakultete, zato pošljite LA z 
vsemi zahtevanimi podpisi na erasmus.fgpa@um.si kakor hitro ga dobite iz tuje fakultete. 

 

OPOMBA: V primeru, da boste v začetku študjske izmenjave v tujini želeli ali boste primorani 
spremeniti že izbrane predmete ali dodati nove – o tem je potrebno v čim krajšem času 
obvestiti koordinatorja na tuji instituciji in izpolniti obrazec CHANGES TO LEARNING 
AGREEMENT (glej točko SPREMEMBE).  Obenem je potrebno na FGPA, v kolikor želite imeti 
urejeno nadomeščanje za domače predmete, da zaprosite oddelčnega koordinatorja za 
priznavanje novih predmetov.  

https://learning-agreement.eu/
https://www.erasmusplus.um.si/studij/prijava/dokumenti-in-obrazci/
https://www.erasmusplus.um.si/studij/prijava/dokumenti-in-obrazci/
mailto:erasmus.fgpa@um.si
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4. ZADNJA KONTROLA   

Še enkrat PREVERITE, ali ima tuja institucija podane kakršnekoli DODATNE ZAHTEVE IN 
POSTOPKE za vpis (npr.: dokazila o znanju tujega jezika,  dodatne interne prijavne 
formularje, itd....). 

 

5. POTRDITEV TUJE FAKULTETE O SPREJETJU  

Po potrditvi tuje institucije o sprejetju ( = ACCEPTANCE LETTER ) sami urejate vse ostale 
formalnosti (kot npr. urejanje namestitve, vlogo za dodelitev štipendije – Mednarodna 
pisarna na Univerzi outgoing.erasmus@um.si ) 

 

POMEMBNO: V primeru, da kljub vsem odobritvam na izmenjavo ne boste 
odšli, le-to čimprej javite Erasmus pisarni FGPA ter Mednarodni pisarni UM. 
Odjava po potrditvi lahko ima posledice za vaše ponovno kandidiranje v 
naslednjem letu. 

 
 

 
6. FINANČNA DOTACIJA ERASMUS+ 

Dokumente za finančno dotacijo najdete na spletni strani Erasmus+ Univerze v Mariboru  

Vsa dokumentacija se oddaja v Mednarodno pisarno Univerze v Mariboru: 
outgoing.erasmus@um.si  

 

ODHOD V TUJINO 

1. SPREMEMBE  

Spremembe predmetov ali/in spremembe trajanja študija je potrebno vnesti v  
obrazec CHANGES TO LEARNING AGREEMENT.  
 
Če na gostujoči fakulteti spremenite predmet, za katerega ste si uredili nadomeščanje na 
domači fakulteti, si morate za nov predmet ponovno urediti nadomeščanje za domač 
predmet, v kolikor želite, da vam vaš nov predmet nadomesti katerega izmed domačih 
predmetov. 
 
Obrazec Changes to Learning agreement mora biti, tako kot Learning Agreement, podpisan s 
strani študenta, domačega in tujega koordinatorja.  
 
OLA: V primeru sprememb ne sestavljajte novega OLA dokumenta. Spremembe urejate s 
klikom na gumb »CHANGES«, ki je omogočen, ko je originalen OLA dokument podpisan. 
 

mailto:outgoing.erasmus@um.si
https://www.erasmusplus.um.si/studij/prijava/dokumenti-in-obrazci/
mailto:outgoing.erasmus@um.si
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OPOMBA: Če boste na študijski izmenjavi celo šolsko leto, je Learning Agreement možno 
spreminjati ob začetku vsakega semestra. 

 

 

 

ZAKLJUČEK IZMENJAVE 

1. PRIZNAVANJE ŠTUDIJSKIH OBVEZNOSTI  

V roku 1 meseca po zaključku izmenjave je potrebno fakultetnemu Erasmus koordinatorju 
poslati:  

• Potrdilo o prihodu na mobilnost (obrazec UM) 
• Potrdilo o zaključku mobilnosti (obrazec UM) 
• DOGOVOR O NADOMEŠČANJU UČNIH ENOT, v kolikor ga imate 
• ter potrdilo o opravljenih izpitih, t.i. »TRANSCRIPT OF RECORDS« V ANGLEŠKEM 

JEZIKU.  

Erasmus koordinator vam bo na podlagi teh dokumentov izdal potrdilo »Priznavanje 
študijskih obveznosti« in ga oddal v Referat, ki bo opravljene predmete vpisal v AIPS. 

Dokumente o zaključeni mobilnosti oddajte tudi v Mednarodno pisarno UM, da prejmete 
preostanek štipendije. 
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